. iy . Institut national
’ Université supérieur du professorat
‘ de Limoges B ] ™ et de I'éducation
A ™ Académie de Limoges

Assistant communication

Contrat étudiant niveau formation en Master

Localisation :

Inspé de I'académie de Limoges - 209 Boulevard de Vanteaux, 87000 Limoges

Calendrier de recrutement :

e Quverture de la procédure le 21/09/2026

e Envoi CV et lettre de motivation a inspe-rh@unilim.fr avant le 11/10/2026
e Audition des candidats : le 19/10/2026 matin ou le 20/10/2026 matin

e Contrat a partir du 02/11/2026 jusqu’au 31/08/2027

Activités principales :

Planifier et coordonner les différentes étapes des actions de communication interne et externe vers
des publics variés, en cohérence avec la stratégie générale de I'Inspé.

Concevoir des supports de communication (écrits, visuels, audiovisuels etc.).

Aider dans l'organisation des manifestations institutionnelles ou événementielles pour I'institut
(forums, JPO, salons, colloques etc.).

Assurer la circulation de l'information (notamment avec la rédaction de la Lettre de [I’Institut,
hebdomadaire), communiquer avec les services et les différents partenaires.

Assurer la mise a jour des outils internes de communication (site web, plaquettes, affichages etc.).

Compétences attendues

Savoirs généraux, théoriques ou disciplinaires

Collecte et traitement de I'information.

Compétences rédactionnelles, esprit de synthése et d’analyse.

Faire respecter les chartes graphiques dans tous les supports de communication.

Savoirs sur l'environnement professionnel
Connaissances de I'environnement de la recherche et de I’enseignement.
Priorités et missions de I'établissement (formation des enseignhants et personnel d’éducation).

Savoir-faire opérationnels

Sens du contact et des relations publiques.

Planifier les activités et les échéances et respecter les délais.
Faire preuve d’initiative.
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Organiser le classement et la conservation des documents et informations traités.
Maitriser les outils informatiques liés a la communication (bureautique, suite Adobe).
Maitriser les techniques de I'information et de la communication.

Structurer et rédiger un document d’information.

Environnement professionnel :

L'INSPE de l'académie de Limoges est accrédité pour délivrer les dipldmes correspondant aux
formations suivantes :

- Licence mention « Professorat des Ecoles » (LPE)

- Master Métiers de I'Enseignement, de I'Education et de la Formation (MEEF), mention 1 «
Premier degré », mention 2 « Second degré », mention 3 « Encadrement éducatif » et mention
4 « Pratiques et Ingénierie de la Formation »

- Master Enseignement et Education (M2E), mention 1 « Professorat des écoles », mention 2
« Professorat du second degré », mention 3 « Conseiller principal d’éducation »

- Diplémes interuniversitaires (DIU) « Entrée dans le métier » associés aux parcours des
mentions 1,2 et 3

- Diplémes universitaires (DU) :

o Consolidation des savoirs, associés aux masters des mentions 2 et 3

Devenir acteur de I’école inclusive

Formation de formateurs académiques

Formation de formateurs Yoga Limoges.
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L'INSPE dispense également une formation d’Initiation aux Métiers de I'Enseignement dans le Systéme
Educatif Frangais (iMEEF), & destination des étudiants de licences d’autres composantes. Les
dispositions particulieres s’appliquant a cette formation sont précisées dans les MCCC des
composantes concernées.

Diplome réglementaire exigé : Licence

Contraintes du poste : Contrat étudiant - 10h par semaine

Contact : inspe-rh@unilim.fr
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